
 

Stand: 11.07.2023 

Geprüfte/-r kaufmännischer Fachwirt/in HwO 
 
Durch die Teilnahme an dieser Fortbildung erhalten Sie Handlungswissen für betriebliche Führungsauf-
gaben und hohe Kompetenz in der Personalführung und Ausbildung. Ihre erlangten Fachkompetenzen 
können Sie bestens als leitende Position in Ihrem Unternehmen einbringen. 
Als Geprüfte/-r kaufmännischer Fachwirt/in HwO liegen kaufmännisch-verwaltende und organisatori-
sche Aufgaben - von der Planung und Organisation über das Rechnungs- und Finanzwesen bis hin zur 
Personalplanung und Ausbildung - in Ihren Händen. 
 
Zielgruppe: 
 Nachwuchsführungskräfte 
 kaufmännisch ausgebildete Fachkräfte 
 leitende Angestellte 
 sich neuorientierende Studienabbrecher 

 
Zulassungsvoraussetzungen: 
 Abschluss in einem anerkannten dreijährigen kaufmännischen Ausbildungsberuf mit 1-jähriger 

Berufserfahrung oder 
 Abschluss in einem anerkannten zweijährigen kaufmännischen Ausbildungsberuf mit 2-jähriger Be-

rufserfahrung oder 
 anerkannter Fortbildungsabschluss „gepr. Fachfrau/mann für kaufm. Betriebsführung HwO“ oder 
 Meisterabschluss oder 
 mind. 90 ECTS-Punkte im betriebswirtschaftlichen Studium und 2-jährige Berufspraxis oder 
 mind. 5-jährige Berufspraxis im kaufmännischen Bereich 

 
Unterrichtsstunden: Modul 1 - 4 Fachtheorie    524 UE 
   Modul 5 Ausbildereignung     80 UE 
   GESAMT      604 UE 
 
Termin(e):   10.04.2024– 29.09.2025 
  

montags & mittwochs 16.30 – 20.30 Uhr  
 

 
Teilnahmekosten/Abschluss:  Modul 1 - 4  5510,00 € zzgl.    510,00 € 
     Modul 5    700,00 € zzgl.    255,00 € 
      
 
Lehrgangsorte: 
 Berufsbildungs- und Technologiezentrum Gallinchen, Schorbuser Weg 2, 03051 Cottbus 
 Außenstelle Königs Wusterhausen – Cottbuser Straße 53a, 15711 Königs Wusterhausen 

Anmeldung/Information: Handwerkskammer Cottbus Servicezeiten:  
Akademie des Handwerks Montag  8.00 - 16.00 Uhr 
Altmarkt 17   Dienstag 8.00 - 18.00 Uhr 
03046 Cottbus   Mittwoch 8.00 - 13.00 Uhr 
Telefon 0355 7835-555  Donnerstag 8.00 - 18.00 Uhr 
Telefax 0355 7835-286  Freitag  8.00 - 16.00 Uhr 
bildung@hwk-cottbus.de Samstag 9.00 - 12.00 Uhr 
www.hwk-cottbus.de 
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Lehrgangsinhalte 

 

Fachtheorie 

Modul 1 Betriebswirtschaft 

 Planung und Organisation 

 Rechtsvorschriften 

 Volkswirtschaftliche Zusammenhänge 

 Existenzgründung und Marketing 

 

Modul 2 Marketing 

 Markt-, Umwelt- und Unternehmensanalyse 

 Marketingstrategien 

 Customer-Relationship-Management 

 Vertrieb 

 Logistik 

 Wettbewerbsfähigkeit 

 

Modul 3 betriebliches Rechnungswesen 

 Finanzbuchhaltung 

 Kosten- und Leistungsrechnung 

 Planungsrechnung und Analysen 

 Controlling und Investition 

 Liquiditätsplanung und Forderungsmanagement 

 

Modul 4 Personalwesen gestalten und Personalführen 

 Führungsmodelle und –instrumente zur Mitarbeiterführung 

 Mitarbeitermotivation 

 Mitarbeiterauswahl 

 Entlohnung 

 Personalentwicklung 

 Personaleinsatz 

 Arbeitsrecht 

 

Modul 5 Ausbildereignung 

 Prüfung der Ausbildungsvoraussetzungen und Planung der Ausbildung 

 Vorbereitung der Ausbildung und Durchführung der Einstellung von Auszubildenden 

 Durchführung der Ausbildung 

 Abschluss der Ausbildung 

 

Alle Termine und Inhalte unserer Weiterbildungen unter www.hwk-cottbus.de/weiterbildung 

 

 

Sparen Sie bis zu 75 % der Lehrgangsgebühren mit dem Aufstiegs-BaföG! 

http://www.hwk-cottbus.de/weiterbildung

