
 

Stand: 10.04.2026 

Lohn- und Gehaltsabrechnung  

Die Lohn- und Gehaltsabrechnung stellt in jedem Betrieb eine elementare Tätigkeit dar. Nicht nur die 
Motivation der Mitarbeiter ist davon abhängig, sondern auch viele rechtliche Aspekte werden beein-
flusst. Eine ordnungsgemäße Abrechnung ist daher unerlässlich. Mit dieser Weiterbildung sind Sie um-
fassend informiert und können diese wichtige Aufgabe übernehmen. 

Zielgruppe/Teilnahmevoraussetzungen: 
Unternehmer/innen, Partner, Führungskräfte, Büromitarbeiter, 
Mitarbeiter im Kundenkontakt 

 
Unterrichtsstunden:  20 Stunden 
 
Termine:    12.11.2026 – 16.11.2026 
 

3 Tage, 08:00 – 15:30 Uhr 
Inhalte:  

• Rechtsgrundlagen und Bruttoabrechnung (Sozialzeiten, Arten der Versteuerung nach Steuerklas-

sen, sonstige Zuschläge) 

• Die Sozialversicherung (fünf Säulen, Praxisfälle zur Eingruppierung, Besonderheiten) 

• Sonstige Zahlungen und Abzüge (AG-Anteil, Gesamtbeitrag KV/PV, VwL) 

• Ausgewählte Fälle zur Entgeltabrechnung für besondere Arbeitnehmergruppen 

• Monats- und Jahresabschluss – Eintritt und Ausscheiden von Arbeitnehmern (Lohnsteueranmel-

dung für das Finanzamt, Beitragsnachweise für Krankenkasse und Knappschaft, elektronische 

Lohnsteuerbescheinigung, Meldung zur Sozialversicherung) 

• Abrechnung erstellen  

Teilnahmekosten/Abschluss:  
279,00 €, Teilnahmebestätigung  

Durchführungsort:  Außenstelle Wildau, Schwartzkopffstraße 1 

 Halle 21 / LOK 21, 15745 Wildau                                                                                 
 
Anmeldung/Information: Handwerkskammer Cottbus Servicezeiten:  

Akademie des Handwerks Montag  8.30 - 16.00 Uhr 
Altmarkt 17   Dienstag 8.30 - 18.00 Uhr 
03046 Cottbus   Mittwoch 8.30 - 14.00 Uhr 
Telefon 0355 7835-555  Donnerstag 8.30 - 16.00 Uhr 
Telefax 0355 7835-315  Freitag  8.30 - 14.00 Uhr 
bildung@hwk-cottbus.de  
www.hwk-cottbus.de 

 
Förderung:   50 % Förderung möglich (für Beschäftigte ab 1.000 € 

jährlichen Weiterbildungskosten, für Unternehmen ab 2.000 €) 

Informieren Sie sich unter www.hwk-cottbus.de/foerderung bzw. helfen Ihnen Frau Bolz 

(CB,SPN, Tel. 0355 78422-16), Frau Krüger (OSL, EE, Tel. 0355 78422-17) und Frau 

Bigalke (LDS,Tel. 0331 704457-2919) gerne bei der Antragstellung. 

 

Alle Termine und Inhalte unserer Weiterbildungen unter www.hwk-cottbus.de/weiterbildung 

http://www.hwk-cottbus.de/
http://www.hwk-cottbus.de/foerderung
http://www.hwk-cottbus.de/weiterbildung

