' Handwerkskammer
Cottbus

Buchhaltungswissen fiir kaufmannische Allroundkrafte

Das Seminar wurde speziell fir Sie als Mitarbeiter/in aus einem Handwerksunternehmen entwickelt.
Sie bilden die Schnittstelle zwischen technischen Fragen und der unternehmerischen Ausrichtung des
Betriebs und arbeiten eng mit der Geschéaftsfiihrung zusammen. Das Seminar vermittelt das Wissen
rund um die Buchhaltung, Steuerberatung, Vertragsgestaltung und Bliirokommunikation in kompakter
und modularisierter Form. Ein Zertifikat erhalten Sie, wenn Sie den Gesamtkurs erfolgreich absolvie-
ren. Sie haben aber auch die Moglichkeit die Module einzeln zu buchen.

Zielgruppe/Teilnahmevoraussetzungen:
Unternehmer/innen, Partner, Fihrungskrafte, Biiromitarbeiter, Mitarbeiter im Kundenkontakt

Unterrichtsstunden:
25 Stunden

Termin(e):
13.04. — 15.04.2026 in Konigs Wusterhausen

von 08:00 bis 15:30 Uhr

Inhalte:

e Buchfuhrungspflicht

e Inventur und Inventar

e Aufbau und Bestandteile Bilanz und Bestandskonten

e Bilanzierungsgrundsatze

e GuV und Erfolgskonten

e Vorrate und fertige Erzeugnisse

e Abschreibungen (Inhalt und Arten)

e Geringwertige Wirtschaftsguter (GWG)

e Umsatzsteuer, Vorsteuer

¢ Nicht abziehbare Betriebsausgaben

¢ Anschaffungs- und Herstellungskosten

e Ansatz- und Bewertungsvorschriften

e Aktive Rechnungsabgrenzung / passive Rechnungsabgrenzungsposten
e Bildung von Rickstellungen / Auflésung von Rickstellungen

Teilnahmekosten/Abschluss: 329,00 €, Teilnahmebestatigung
Durchfiihrungsorte: Cottbuser Stral3e 53a, 15711 Konigs Wusterhausen
Online

Schorbuser Weg 2, 03051 Cottbus

Anmeldung/Information: Handwerkskammer Cottbus Servicezeiten:
Cindy Arnold Montag 8.00 - 16.00 Uhr
Altmarkt 17 Dienstag 8.00 - 18.00 Uhr
03046 Cottbus Mittwoch 8.00 - 16.00 Uhr
Telefon 0355 7835-262 Donnerstag 8.00 - 18.00 Uhr
Telefax 0355 7835-315 Freitag 8.00 - 16.00 Uhr

Stand: 02.09.2025



bildung @hwk-cottbus.de
www.hwk-cottbus.de

Forderung: 50 % Forderung moglich (fir Beschaftigte ab 1.000 €
jahrlichen Weiterbildungskosten, fir Unternehmen ab 2.000 €)
Informieren Sie sich unter www.hwk-cottbus.de/foerderung bzw. helfen Ihnen Frau Bolz
(CB,SPN, Tel. 0355 78422-16), Frau Kriiger (OSL, EE, Tel. 0355 78422-17) und Frau
Bigalke (LDS,Tel. 0331 704457-2919) gerne bei der Antragstellung.

Alle Termine und Inhalte unserer Weiterbildungen unter www.hwk-cottbus.de/weiterbildung
(Onlineanmeldung maglich)

Stand: 02.09.2025


http://www.hwk-cottbus.de/
http://www.hwk-cottbus.de/foerderung
http://www.hwk-cottbus.de/weiterbildung

